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ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ 
 ЗАПРОСА КОТИРОВОК В ЭЛЕКТРОННОЙ ФОРМЕ

 НА ПРАВО ЗАКЛЮЧЕНИЯ ДОГОВОРА 
поставку туалетной бумаги и бумажных полотенец
г. Москва 2024 г.
Раздел 1. Общие положения

1.1. Общие сведения о процедуре
1.1.1
Заказчик Извещением о проведении запроса котировок в электронном виде (далее – Извещение) приглашает юридических лиц, отвечающих требованиям, установленным в Разделе 2, принять участие в проведении  запроса котировок в электронном (далее также – ЗК) на право заключения договора поставки товара указанного в пункте 4 Информационной карты (далее – Товар).

1.1.2 Сведения о Заказчике, в том числе контактных лицах указаны в п. 1 Информационной карты.

1.1.3.
ЗК проводится в целях выбора из неограниченного круга лиц поставщика товара имеющего необходимый уровень финансовой устойчивости, благонадежности и квалификации для поставки Товара, являющегося предметом закупочной процедуры.

1.1.4 ЗК основывается на следующих основных принципах: 

- открытость и прозрачность процедуры. Информация, порядок и условия проведения ЗК сообщаются неограниченному кругу лиц;  

- добровольность участия заинтересованных лиц;

- общедоступность. Процедура ЗК, в том числе, предоставление Заказчику необходимых для участия документов, проходит на безвозмездной (бесплатной) основе.

- недопущение дискриминации, принятия предвзятых и необоснованных решений о выборе поставщика, не соответствующих установленным в настоящей Документации требованиям.

1.2. Форма, вид и предмет процедуры ЗК
1.2.1. Настоящий ЗК проводится в электронной форме по регламенту Электронной торговой площадки (ЭТП) – РЭСТ (Российская электронная система торгов) в сети «Интернет» по адресу: https://bashzakaz.ru/
1.2.2. Предметом ЗК является выбора из неограниченного круга лиц поставщика товара в соответствии с разделом 14 Положения о закупке АО «УСЗ» и положениями  Федерального закона от 18.07.2011 № 223-ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» для нужд АО «УСЗ».

1.2.3. Выбор поставщика формируется по результатам проведения процедуры ЗК и считается действующим с момента размещения его на официальном сайте ЕИС – www.zakupki.gov.ru и на электронной торговой площадке – РЭСТ (Российская электронная система торгов) в сети «Интернет» по адресу: https://bashzakaz.ru/

1.2.4. Существенные условия договоров указываются в соответствующем приложении  извещения по закупке

1.3. Законодательное  регулирование

1.3.1 Настоящий ЗК проводится в соответствии с Федеральным законом от 18.07.2011 г. № 223‑ФЗ «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц» (далее – Закон), а также Положением о закупках товаров, работ, услуг АО «УСЗ», утвержденным Протоколом решения совета директоров                                                                                                    Протокол №  6042023 от 06.04.2023 г.  и размещенном на сайте www.zakupki.gov.ru в разделе «Закупки в рамках 223-ФЗ».

1.4. Информационное обеспечение процедуры ЗК
1.4.1 В качестве источников информации обо всех проводимых Заказчиком процедурах ЗК используется Официальный сайт Единой информационной системы в сфере закупок www.zakupki.gov.ru (далее – официальный сайт) и ЭТП – РЭСТ (Российская электронная система торгов) в сети «Интернет» по адресу: https://bashzakaz.ru/ Размещение на официальном сайте информации о ЗК, установленной ст. 4 Закона, производится в соответствии с порядком, установленным Правительством Российской Федерации.

1.5. Правовой статус процедуры ЗК
1.5.1.    Заказчик вправе отменить закупку по одному и более предмету закупки (лоту) до наступления даты и времени окончания срока подачи заявок.

1.6. Общий порядок проведения ЗК
1.6.1. Устанавливается следующий порядок в рамках ЗК:

а) размещение Заказчиком извещения о проведении процедуры ЗК и проекта договора, предоставление разъяснений, изменение настоящего Извещения производится в соответствии с Положением о закупке АО «УСЗ»;

б) Подача заявок осуществляется в электронной форме по регламенту электронной торговой площадки (ЭТП) – – РЭСТ (Российская электронная система торгов) в сети «Интернет» по адресу: https://bashzakaz.ru/ 
 Любой участник процедуры закупки вправе подать только одну заявку, внесение изменений в которую не допускается.

Срок подачи заявок определен Извещением.

в) Участники имеют право отзывать и изменять заявки до окончания срока подачи заявок.

г) Формирование Протокола рассмотрения представленных заявок производится в сроки и в и порядке предусмотренным Положением о закупке АО «УСЗ».

1.6.2. На любом этапе проведения ЗК, Заказчик отстранит потенциальных Участников от участия в ЗК в случае установления факта:

а) проведения ликвидации Участника (юридического лица) или проведения в отношении Участника процедуры банкротства;

б) приостановления деятельности Участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях;

         1.6.3.   Извещение доступно для ознакомления без взимания платы на официальном сайте в сети Интернет по адресу: http:// www.zakupki.gov.ru и на ЭТП по адресу: https://bashzakaz.ru/
Предоставление, разъяснение и изменение Извещения о проведении процедуры ЗК
1.6.3. любой участник вправе направить заказчику в порядке, предусмотренном законом и положением о закупке, запрос о даче разъяснений положений извещения и (или) документации не позднее чем за 3 рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок. В течение 3 рабочих дней с даты поступления запроса заказчик размещает разъяснения положений документации в ЕИС с указанием предмета запроса, но без указания участника, от которого запрос поступил. При этом заказчик вправе не осуществлять такое разъяснение в случае, если указанный запрос поступил позднее чем за три рабочих дня до даты окончания срока подачи заявок на участие в такой закупке;

1.6.4. Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с запросом Участника ЗК вправе в любое время до истечения срока подачи заявок на участие в ЗК внести изменения в извещение о проведении ЗК, документацию ЗК. В случае, если изменения в извещение о проведении ЗК, проект договора ЗК внесены Заказчиком позднее, чем за 2 (два) рабочих дня до даты окончания подачи заявок на участие в ЗК, срок подачи заявок на участие в ЗК продлевается так, чтобы со дня размещения на Официальном сайте внесенных в извещение, проект договора ЗК изменений до даты окончания подачи заявок на участие в ЗК, такой срок составлял не менее чем 3 (три) рабочих дня.

1.7. Продление срока окончания приема Заявок

1.7.1. Не применяется. 

Раздел 2 Требования к Участникам ЗК
2.1. Требования, предъявляемые к Участникам ЗК
2.1.1. Участник ЗК должен отвечать требованиям, указанным в Информационной карте настоящего Извещения.

2.1.2. Для подтверждения соответствия указанным требованиям Участник ЗК должен включить в состав заявки документы, указанные в п. 2.2. настоящего Извещения.

Требования к заявке на участие в ЗК
2.2. Требования к составу заявки на участие в ЗК
Для участия в проведении запроса котировок претендент должен подготовить котировочную заявку, оформленную в полном соответствии с требованиями извещения о проведении запроса котировок.

 Котировочная заявка должна содержать для юридического лица, индивидуального предпринимателя, физического лица:

а) заполненную форму котировочной заявки в соответствии с требованиями документации о проведении запроса котировок (оригинал);

б) анкету участника закупки по установленной в документации о проведении запроса котировок форме (Форма 4);

в) документы, подтверждающие право участника закупки на поставку товара, производителем которого он не является, и предоставление фирменных гарантий производителя товара (копии);

г) сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара, работ, услуг. В случаях, предусмотренных документацией о проведении запроса котировок, также копии документов, подтверждающих соответствие товара, работ, услуг требованиям, установленным в соответствии с законодательством Российской Федерации, если в соответствии с законодательством Российской Федерации установлены требования к таким товарам, работам, услугам (оригиналы);

д) согласие участника закупки исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса котировок;

е) цена договора, в том числе цена товара, работы, услуги с указанием сведений о включенных или не включенных в нее расходах (расходы на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и другие обязательные платежи);

ж) иные документы или копии документов, перечень которых определен Извещением о проведении запроса котировок, подтверждающие соответствие котировочной заявки требованиям, установленным в Извещении.

 Для группы (нескольких лиц) лиц, выступающих на стороне одного участника закупки:

а) документ, подтверждающий объединение лиц, выступающих на стороне одного участника закупки в группу (оригинал или нотариально заверенная копия), и право конкретного участника закупки участвовать в запросе котировок от имени группы лиц, в том числе подавать котировочную заявку, подписать договор;

б) документы и сведения в соответствии с требованиями настоящего Извещения к  участника закупки, которому от имени группы лиц поручено подать котировочную заявку.

Иные требования к котировочной заявке устанавливаются в извещении о проведении запроса котировок в зависимости от предмета закупки.

Документы (в том числе, приказы, протоколы органов управления Участника о назначении руководителя), подтверждающие полномочия лица, подписавшего Заявку. В случае если от имени юридического лица действует иное лицо, Заявка на участие в ЗК должна содержать также соответствующую доверенность (форма 5), заверенную печатью и подписанную руководителем юридического лица или уполномоченным этим руководителем лицом. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем, Заявка на участие в ЗК должна содержать также подтверждения полномочий такого лица. Доверенность может быть предоставлена как по форме настоящей Документации, так и в произвольной форме с содержанием сведений, установленных в соответствующей форме.

2.3. Требования к оформлению заявки на участие в ЗК
2.3.1. Участник вправе включить в состав Заявки иные документы, которые, по мнению Участника, подтверждают его соответствие требованиям, установленным в настоящем Извещении, с соответствующими комментариями.

2.3.2. В случае, если Участник не может представить требуемый документ, он должен приложить справку, составленную в произвольной форме, объясняющую причину отсутствия требуемого документа, а также содержащую необходимые подтверждения соответствия Участника конкретному требованию. Комиссия по закупкам в свою очередь принимает решение относительно обоснованности непредставления необходимых документов.

2.3.3. Каждый документ, входящий в Заявку на участие в ЗК, должен быть подписан Руководителем или Уполномоченным лицом.

2.3.4. Участник должен подготовить Заявку в электронном виде, включающую версии всех документов, предусмотренных в пп. 2.2.1. Указанные документы, в составе Заявки, имеют статус копии. В соответствии с чем, должны быть заверены лицом, установленным в подпункте 2.3.3.

2.3.5. Участник ЗК вправе подать только одну Заявку. В случае установления факта подачи одним Участником двух и более различных по содержанию Заявок на участие в ЗК при условии, что поданные ранее Заявки таким Участником не отозваны, все Заявки такого Участника, поданные в отношении данного ЗК, не рассматриваются.

2.3.6.  Все положения Заявки на участие в ЗК должны быть однозначны и не допускать двусмысленных толкований. В случае указания в Заявке не соответствующих (противоречащих) друг другу сведений, это расценивается Заказчиком как предоставление недостоверных сведений, что влечет не прохождение ЗК.

2.3.7. Все документы, входящие в состав Заявки на участие в ЗК, должны иметь четко читаемый текст. Подчистки, дописки, исправления не допускаются за исключением тех случаев, когда эти исправления (дописки) заверены рукописной надписью «исправленному верить», собственноручной подписью Руководителя или Уполномоченного лица, расположенной рядом с каждым исправлением (допиской) и заверены печатью Участника. Несоблюдение указанных требований является основанием для принятия Заказчиком решения о признании Заявки Участника не соответствующей требованиям, установленным настоящей Документацией.

2.3.8. Все документы (формы, заполненные в соответствии  с требованиями настоящей документации о закупке) входящие в состав заявки Участника Закупки должны быть предоставлены участником Закупки через ЭТП в отсканированном виде в доступном для прочтения формате, с видимыми отметками нотариуса, заверившего данный документ (только для документов, в отношении которых установлено требование о нотариальном заверении). Рекомендованный формат – pdf. Документы рекомендуется предоставлять по принципу: один файл – один документ.

2.3.9. Соблюдение Участником указанных требований означает, что информация и документы, входящие в состав заявки (тома заявки), поданы от имени Участника, и он несет ответственность за подлинность и достоверность этой информации и документов, а также об ответственность за представление недостоверных сведений о стране происхождения товара, указанного в заявке на участие в закупке;

2.4. Требования к сроку действия заявки на участие в ЗК
2.4.1. Заявка на участие в ЗК должна быть действительна в течение 30(тридцати дней) дней от даты окончания ЗК.

Порядок подачи заявок на участие в ЗК
2.5. Подача и прием заявок на участие в ЗК
2.5.1. Порядок подачи заявки на участие в запросе котировок в электронной форме определяется регламентом оператора электронной площадки, на которой проводится запрос котировок в электронной форме. 

2.5.2. Участники вправе подавать Заявки на участие в ЗК не позднее даты и времени окончания подачи Заявок, указанных в Извещении.

2.5.3. Участник может подать заявку на любой лот, любые несколько лотов или все лоты по собственному выбору. При этом не допускается разбиение отдельного лота на части, то есть подача заявки на часть лота по отдельным позициям.
2.6. Изменение и отзыв Заявок

2.6.1. Участник закупки вправе изменить только в случае, если заказчик вносит изменения в извещение о проведении запроса котировок. Иные случаи изменения котировочной заявки не предусматриваются.  Изменение заявок после истечения срока подачи котировочных заявок, установленного извещением о проведении запроса котировок,  не допускается.

2.6.2. Участник закупки вправе отозвать ранее поданную котировочную заявку. Отзыв заявок после истечения срока подачи котировочных заявок, установленного извещением о проведении запроса котировок,  не допускается.

2.6.3. Изменения и отзыв котировочной заявки оформляется аналогичным образом, как и котировочная заявка. 

 Порядок проведения процедур ЗК
2.7. Предоставление доступа к поданным Заявкам

2.7.1      В день и время, указанные в Извещении конкурсная комиссия осуществляется предоставление доступа к поданным заявкам на участие в ЗК средствами электронной торговой площадки (ЭТП) – РЭСТ (Российская электронная система торгов) в сети «Интернет» по адресу: https://bashzakaz.ru/

2.8. Рассмотрение Заявок и подведение итогов ЗК
2.8.1. Рассмотрение Заявок осуществляется конкурсной комиссией (далее Комиссией). 

2.8.2. Рассмотрение поступивших Заявок на участие в ЗК осуществляется в срок не позднее даты, установленной в Извещении о проведении ЗК на предмет их соответствия требованиям, установленным Положением о закупках АО «УСЗ»  и  Федеральным законом от 18 июля 2011 года №223-ФЗ  «О закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц».

2.8.3. По результатам рассмотрения Заявок Участников в соответствии с Положением о Закупках АО «УСЗ» Комиссия вправе отклонить Заявку на участие в ЗК в следующих случаях:

-   непредставления документов, а также иных сведений, требование о наличии    которых установлено документацией о проведении запроса котировок;

- несоответствия участника закупки требованиям к участникам закупки, установленным извещением о проведении запроса котировок;

- несоответствия котировочной заявки требованиям, установленным извещением о проведении запроса котировок;

-несоответствия предлагаемых товаров, работ, услуг требованиям извещения о проведении запроса котировок;

-предоставления в составе котировочной заявки заведомо ложных сведений, намеренного искажения информации или документов, входящих в

состав заявки.

- по иным объективным основаниям в соответствии с настоящим Извещением.
2.8.4 В случае, если при проведении рассмотрения и оценки котировочная заявка только одного участника признана соответствующей требованиям документации о проведении запроса котировок, такой участник считается единственным участником запроса котировок. Заказчик заключит договор с участником закупки, подавшим такую заявку на условиях документации о проведении запроса котировок, проекта договора и заявки, поданной участником. Такой участник не вправе отказаться от заключения договора с заказчиком.

В случае, если при проведении рассмотрения и оценки все котировочные заявки признаны несоответствующими документации о признана соответствующей требованиям документации о проведении запроса котировок, запрос котировок признается несостоявшимся. Информация об этом вносится в протокол о результатах закупки.

Победителем в проведении запроса котировок признается участник закупки, соответствующий требованиям, установленным в извещении о проведении запроса котировок, подавший котировочную заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным в извещении, и в которой указана наиболее низкая цена товаров, работ, услуг.

При предложении одинаковой наиболее низкой цены товаров, работ, услуг несколькими участниками закупки победителем в проведении запроса котировок признается участник, котировочная заявка которого поступила ранее котировочных заявок других участников.
В ходе рассмотрения поданных заявок участников закупки заказчик имеет право направить одному, или нескольким участникам закупки запрос на разъяснения сведений, содержащихся в заявке участника с целью уточнения соответствия правоспособности, квалификации участника, характеристик поставляемых товаров (работ, услуг), иных сведений требованиям документации о закупке.  Сроки подведения итогов закупки, могут быть изменены, с учетом сроков, установленных в запросе для подготовки ответа участника закупки.
2.8.5 На основании результатов рассмотрения и оценки котировочных заявок единая комиссия оформляет протокол о результатах запроса котировок. В нем указываются сведения в соответствии с частью 14 статьи 3.4. Федерального закона № 223-ФЗ, а также содержащий поименный состав присутствующих на заседании членов комиссии по закупке, идентификационные номера заявок, которые были рассмотрены, цены договора в котировочных заявках, которые рассматривались и оценивались.


Протокол подписывается членами комиссии по закупке, присутствовавшими на заседании, в течение 2 рабочих дней.

Указанный протокол размещается заказчиком не позднее чем через 3 дня со дня подписания в Единой информационной системе (ЕИС).
По требованию любого проигравшего участника закупки заказчик в течение 3 дней со дня получения соответствующего запроса предоставляет ему следующую информацию:

причины отклонения (проигрыша) его заявки;

В случае уклонения победителя в проведении запроса котировок от заключения договора, заказчик вправе заключить договор с участником, предложившим в котировочной заявке такую же цену, как и победитель, или предложение о цене договора которого содержит лучшие условия, следующие после предложенных победителем.

Договор с таким участником заключается на условиях проекта договора, прилагаемого к извещению о проведении запроса котировок, по цене, предложенной таким участником в котировочной заявке. Такой участник не вправе отказаться от заключения договора.

В случае уклонения от заключения договора участника, предложившим в котировочной заявке такую же цену, как и победитель, или предложение о цене договора которого содержит лучшие условия, следующие после предложенных победителем, запрос котировок признается несостоявшимся.

2.8.6 Случаи признания ЗК несостоявшимся:
- если не подано ни одной заявки на участие в ЗК по окончании срока подачи заявок или все Участники или заявки признаны несоответствующими требованиям настоящего Извещения ЗК;

- если подана только одна заявка или только одна заявка признана соответствующей требованиям ЗК.
2.8.7.  По результатам ЗК договор может заключаться по каждому лоту в отдельности на условиях, указанных в настоящем Извещении и в заявке на участие (лоте), поданной участником ЗК, с которым заключается договор. При заключении договора по итогам закупки цена такого договора не может превышать цену договора, указанную в заявке участника закупки, с которым заключается договор, и может быть снижена по соглашению сторон. Договор может заключаться с победителем в срок, установленный в пункте 14 Информационной карты ЗК. Договор по результатам конкурентной закупки с участием субъектов малого и среднего предпринимательства заключается с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки и должен быть подписан электронной подписью лица, имеющего право действовать от имени соответственно участника такой конкурентной закупки, заказчика. В случае наличия разногласий по проекту договора, направленному заказчиком, участник такой закупки составляет протокол разногласий с указанием замечаний к положениям проекта договора, не соответствующим извещению, документации о конкурентной закупке и своей заявке, с указанием соответствующих положений данных документов. Протокол разногласий направляется заказчику с использованием программно-аппаратных средств электронной площадки. Заказчик рассматривает протокол разногласий и направляет участнику такой закупки доработанный проект договора либо повторно направляет проект договора с указанием в отдельном документе причин отказа учесть полностью или частично содержащиеся в протоколе разногласий замечания. Договор по результатам конкурентной закупки с участием субъектов малого и среднего предпринимательства заключается на условиях, которые предусмотрены проектом договора, документацией о конкурентной закупке, извещением об осуществлении конкурентной закупки и заявкой участника такой закупки, с которым заключается договор.

Раздел 3 Информационная карта ЗК
В настоящей Информационной карте уточняются и конкретизируются отдельные пункты раздела 1 и раздела 2 настоящего Извещения, указываются конкретные данные и сведения, необходимые для подготовки и представления заявок на участие в ЗК.

	№ п/п
	Наименование положения
	Содержание положений

	1. 
	Наименование Заказчика, адрес, сведения о контактных лицах
	Акционерное общество «Управление служебными зданиями», АО «УСЗ» (далее – Заказчик), 

место нахождения: Российская Федерация, 115184, г. Москва, Озерковский пер., д. 12;
почтовый адрес: Российская Федерация, 115184, г. Москва, Озерковский пер., д. 12;

контактное лицо: Шерстнева Ольга Владимировна;
контактный телефон: +7 (495) 532-07-09;

адрес электронной почты: procurement@usz.su

	2. 
	Вид процедуры ЗК
	запрос котировок 

	3. 
	Форма процедуры ЗК, наименование ЭТП (при необходимости)
	Электронная форма

	4. 
	Предмет процедуры ЗК 
	Поставка поставку туалетной бумаги и бумажных полотенец согласно  Приложению 3 ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ

	5. 
	Сведения об НМЦ
	Начальное максимальное (предельное) значение цены договора:
 5 123 716,60 (пять миллионов сто двадцать три тысячи семьсот шестнадцать рублей 60 коп)
В т.ч. НДС 20%

Начальная минимальная цена без НДС (базис) – 4 269 763,83 (Четыре миллиона двести шестьдесят девять тысяч семьсот шестьдесят три рубля 83 копейки)
Расценки за единицу продукции рассчитываются пропорционально снижению НМЦ.

	6. 
	Валюта закупки
	Российский рубль

	7. 
	Условия поставки товара
	Согласно проекту договора

	8. 
	Требования к Участникам ЗК, документы подтверждающие соответствие Участника установленным требованиям   
	В соответствии с Приложением 1 к информационной карте

	9. 
	Возможность привлечения соисполнителей
	Не предусмотрена

	10. 
	Дата опубликования извещения о проведении ЗК
	На Официальном сайте  http://www.zakupki.gov.ru
и ЭТП https://bashzakaz.ru/
29.01.2024 г.

	11. 
	Срок окончания подачи заявок на участие в ЗК 
	На Официальном сайте  http://www.zakupki.gov.ru
 и ЭТП https://bashzakaz.ru/
06.02.2024 г. в 10:00 (время московское) 

открытие доступа к поданным в форме электронных документов заявок участников ЗК производится на ЭТП https://bashzakaz.ru/ в автоматическом режиме.

	12. 
	Сроки рассмотрения заявок и подведения итогов
	На Официальном сайте  http://www.zakupki.gov.ru
 и ЭТП https://bashzakaz.ru/
07.02.2024 г. в 18:00 (время московское) 

	13. 
	Обеспечение заявки на участие в ЗК
	Не предусмотрено

	14. 
	Срок исполнения договора
	До 30.04.2024


Приложение №1
к информационной карте

ТРЕБОВАНИЯ К УЧАСТНИКАМ ОЗК

	№ п/п
	
	Документы и сведения, подтверждающие соответствие указанным требованиям

	ОБЩИЕ ТРЕБОВАНИЯ

	1.
	Требования к правоспособности

	1.1.
	Участник должен являться юридическим лицом, зарегистрированным на территории Российской Федерации
	В состав заявки входят следующие документы:

1. Заявка выполняется по форме, предусмотренной документацией о запросе котировок.

2. Выписка из единого государственного реестра юридических лиц (ЕГРЮЛ) или нотариально заверенная копия такой выписки (для юридических лиц), полученная не ранее чем за два месяца до даты опубликования настоящего извещения и документации о запросе котировок.

3. Выписка из единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей или нотариально заверенная копия такой выписки (для индивидуальных предпринимателей), полученная не ранее чем за два месяца до даты опубликования настоящего извещения и документации;

4. Копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц);

5. Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника закупки – юридического лица (копия решения о назначении или об избрании либо приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени участника закупки без доверенности);

6. Доверенность на осуществление действий иным лицом, выступающим от имени участника закупки, заверенная печатью участника закупки и подписанная руководителем участника закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенная копия такой доверенности;

7. Доверенность на право подписи в случае, если доверенность на осуществление действий от имени поручителя подписана лицом, уполномоченным руководителем;

8. Копии учредительных документов участника закупки (для юридических лиц);

9. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица, и если для участника закупки поставка товара, являющаяся предметом настоящего запроса ценовых котировок, или внесение денежных средств в качестве обеспечения котировочной заявки, являются крупной сделкой.

10. заверенные руководителем организации сведения об отсутствии/наличии аффилированности  участника закупки с работниками и должностными лицами АО «УСЗ» и их близкими родственниками (супруги, дети, родители, братья и сестры);

11. документы, подтверждающие право участника закупки на поставку товара, производителем которого он не является, и предоставление фирменных гарантий производителя товара (копии);

- иные документы или справки, подтверждающие соответствие участника процедуры закупки требованиям,  установленным  в настоящей документации.



	1.2.
	-соответствие участника закупок требованиям, устанавливаемым в соответствии с законодательством Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставки товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющихся предметом закупки

-непроведение ликвидации участника закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника закупки - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства;

-неприостановление деятельности участника закупки в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки в целях участия в закупках;

-отсутствие у участника закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника такой закупки, по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за последний отчетный период. Участник такой закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по данному заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в конкурентной закупке не принято;

-показатели финансово-хозяйственной деятельности участника закупки должны свидетельствовать о его платежеспособности и финансовой устойчивости;

-отсутствие сведений об участнике закупки в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном ст. 5 Федерального закона № 223-ФЗ и в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 5 апреля 2013 года N 44-ФЗ "О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд";


-отсутствие у участника закупки - физического лица либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера участника закупки - юридического лица судимости за преступления в сфере экономики и/или преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации (за исключением лиц, у которых такая судимость погашена или снята);

-отсутствие фактов привлечения в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в конкурентной закупке участника такой закупки - юридического лица к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях;

-обладание участником конкурентной закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на такие результаты;

- обладание участником конкурентной закупки правами использования результата интеллектуальной деятельности в случае использования такого результата при исполнении договора;

- участник закупки не должен являться юридическим или физическим лицом, в отношении которого применяются специальные экономические меры, предусмотренные подпунктом "а" пункта 2 Указа Президента РФ от 03.05.2022 № 252 "О применении ответных специальных экономических мер в связи с недружественными действиями некоторых иностранных государств и международных организаций", либо являться организацией, находящейся по контролем таких лиц;

-участник не должен являться иностранным агентом в соответствии с Федеральным законом от 14 июля 2022 года N 255-ФЗ "О контроле за деятельностью лиц, находящихся под иностранным влиянием"
.


	Декларация соответствия участника 

Требованиям действующего законодательства 

	1.2.
	Отсутствие у Участника просроченных обязательств перед бюджетом и внебюджетными фондами, а также кредиторами сроком более 30 (тридцати) календарных дней на момент подачи заявки
	Справка ФНС об исполнении налогоплательщиком обязательств по уплате налогов, пеней, штрафов (по форме КНД 1120101 или по форме КНД 1160080), выданную соответствующими подразделениями Министерства Российской Федерации по налогам и сборам не ранее чем за один месяц до срока окончания приема Предложений


*Документы и сведения, подтверждающие соответствие указанным требованиям, должны быть заверены в соответствии с п. 2.3.4. настоящего Извещения.
Приложение №2
к информационной карте

ПОРЯДОК ОЦЕНКИ И СОПОСТАВЛЕНИЯ ЗАЯВОК

Сопоставление заявок осуществляются на основании «Цена договора» в порядке, установленном ниже: 

	№ п/п
	Порядок сопоставления

	1. 
	Цена договора:

	
	Содержание: 
Сопоставляются предлагаемая участником цена договора.
В связи с тем, что в соответствии со ст. 171 Налогового кодекса Российской Федерации Заказчик имеет право применить налоговый вычет НДС в отношении приобретаемых товаров (и (или) работ, и (или) услуг), единый базис сравнения ценовых предложений: без учета НДС. 

Приведение ценовых предложений Участников закупки к единому базису осуществляется путем сопоставления цен без НДС, предлагаемых Участниками ЗК, являющимися плательщиками НДС.

В случае если участник закупки указывает цену в валюте, отличной от указанной в п. 6 информационной карты, сопоставление заявок участников осуществляется в валюте НМЦ, указанной в п. 5 информационной карты, с пересчетом цен заявок участников по курсу Центрального банка Российской Федерации на дату проведения оценки и сопоставления заявок

	
	Порядок сопоставления: 

Формулы расчета для указанного критерия не применяются. Оценка и сопоставление заявок осуществляется простым сопоставлением числовых значений ценовых предложений по математическим правилам в порядке возрастания цены, предложенной участниками в их заявках, начиная с наименьшей. Победителем закупки признается участник закупки, который предложил наиболее низкую цену договора (в случае, если среди допущенных заявок имеются заявки участников применяющих режим налогообложения, освобождающий от уплаты Налога на добавленную стоимость, то сравнение цен заявок применяется без учета НДС). В случае если несколько участников закупки представили заявки с одинаковыми ценами, победителем закупки признается участник, заявка которого поступила раньше. При равенстве степени выгодности предложений участников закупки и содержащихся в них условий исполнения договора, преимущество получает заявка с возможностью использования уступки права требования (факторинга).


В случае если участник закупки указывает цену в валюте, отличной от указанной в п. 6 информационной карты, сопоставление заявок участников осуществляется в валюте НМЦ, указанной в п. 5 информационной карты, с пересчетом цен заявок участников по курсу Центрального банка Российской Федерации на дату проведения оценки и сопоставления заявок.
Раздел 4 Образцы форм и документов в составе ЗК
4.1 КОТИРОВОЧНАЯ ЗАЯВКА (ФОРМА 1)
	На бланке организации (при наличии)
 

Дата, исх. номер


	Председателю 

 конкурсной комиссии 

АО «УСЗ»

С.М.  Часовикову


Уважаемый Сергей Михайлович!

1. Наименование участника закупки: 

__________________________________________________________________
настоящим заявляет о согласии исполнить условия договора, указанные в извещении о проведении запроса котировок 



(название запроса котировок) 

в соответствии с перечнем поставляемых товаров для нужд акционерного общества «Управление служебными зданиями»

2. Сведения о функциональных характеристиках (потребительских свойствах) и качественных характеристиках товара

3. Цена договора 
______


(сумма цифрами и прописью)
рублей ____ копеек, в том числе НДС
____________________________________

3.1. В цену договора  включены 


(сведения о включенных/не включённых в цену услуг расходах, связанных с поставкой товаров / выполнением работ / оказанием услуг, в том числе, расходы на перевЗКу, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов, сборов и других обязательные платежи).

3.2. Мы подтверждаем, что в случае, если нами не были учтены какие-либо расценки связанные с поставкой товара, который должен быть поставлен в соответствии с договором, такой договор в любом случае будет поставлен в полном соответствии с условиями документации о проведении запроса котировок.
4. Настоящим гарантируем достоверность представленной нами в составе заявки информации. Все документы и сведения, входящие в состав котировочной заявки, поданы от имени участника закупки, являются подлинными и достоверными.

5. В случае, если наша котировочная заявка будет признана лучшей, мы берем на себя обязательства подписать  договор в соответствии с требованиями документации о проведении запроса котировок в установленный срок.

6. В случае, если  мы окажемся участником закупки, подавшим единственную котировочную заявку, соответствующую требованиям документации о проведении запроса котировок, или единственным участником запроса котировок, мы берем на себя обязательства подписать  договор в соответствии с требованиями документации о проведении запроса котировок в установленный срок.

7. Настоящим подтверждаем (декларируем), что в отношении
__________________________________________________________________

фирменное наименование (наименование) участника закупки

ликвидация не проводится и отсутствует решение арбитражного суда о признании банкротом и об открытии конкурсного производства;

деятельность в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в конкурсе не приостановлена;

отсутствует задолженность по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды за прошедший календарный год.


К котировочной заявке прилагаются
:

1.__________________________________ на ____стр.

2.__________________________________на_____стр.

3. ….

Подпись лица, уполномоченного осуществлять действия от имени участника закупки

___________________________________________________________________________


должность 


подпись 



Фамилия И.О.
М.П.

	Руководитель организации /уполномоченный представитель
	
	
	
	

	
	
	(подпись)

М.П.
	
	(Ф.И.О.)


4.2 АНКЕТА УЧАСТНИКА (ФОРМА 2)
Наименование участника ЗК: _____________________________________

	№ п/п
	Наименование
	Сведения об Участнике ЗК

	1. 
	Организационно-правовая форма,  полное и сокращенное наименование организации - участника
	

	2. 
	Регистрационные данные
	

	3. 
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц (дата и номер, кем выдано)
	

	4. 
	Учредители [перечислить наименования и организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей, чья доля в уставном капитале превышает 10%]
	

	5. 
	Срок деятельности организации (с учетом правопреемственности)
	

	6. 
	Размер уставного капитала
	

	7. 
	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО, ОКВЭД участника
	

	8. 
	Сведения о дочерних и зависимых обществах, филиалах [перечислить наименования и почтовые адреса]
	

	9. 
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты)
	

	10. 
	Контактные данные
	

	11. 
	Юридический адрес
	

	12. 
	Почтовый адрес
	

	13. 
	Телефоны (с указанием кода города)
	

	14. 
	Факс (с указанием кода города)
	

	15. 
	Адрес электронной почты
	

	16. 
	Адрес сайта в сети Интернет
	

	17. 
	Фамилия, Имя и Отчество руководителя организации, имеющего право подписи согласно учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона
	

	18. 
	Фамилия, Имя и Отчество Главного бухгалтера с указанием контактного телефона
	

	19. 
	Фамилия, Имя и Отчество ответственного лица с указанием должности, контактного телефона и адреса электронной почты
	


	Руководитель организации /уполномоченный представитель
	
	
	
	

	
	
	(подпись)

М.П.
	
	(Ф.И.О.)


4.3 ДОВЕРЕННОСТЬ НА УПОЛНОМОЧЕННОЕ ЛИЦО, ИМЕЮЩЕЕ ПРАВО ПОДПИСИ И ПРЕДСТАВЛЕНИЯ ИНТЕРЕСОВ УЧАСТНИКА (ФОРМА 5)
На фирменном бланке

организации 

Дата, исх. номер

Город ________, число/месяц/год составления доверенности

________________________________________________________________________________

                      (полное наименование Участник ЗК с указанием организационно правовой формы)

_____________________________________________________________________________,

(адрес место нахождения организации; свидетельство о внесении записи в Единый государственный реестр юридических лиц; ИНН; КПП)

в лице_________________________________________________________________________

              (должность и Ф.И.О. руководителя организации)

действующего на основании_______________________________________________________

                                                                  (наименование  уполномочивающего документа)

настоящей доверенностью уполномочивает 

Ф.И.О. уполномоченного лица _____________________________________________________,

                                                                                                         (паспорт: серия, номер, кем выдан, дата выдачи)

осуществлять все нижеперечисленные действия  или их часть от имени _______________________________________________________________________________:

           (Участник  ЗК )
                             

1. Представлять интересы  Организации при проведении конкурентных процедур закупок в электронной форме на основании ФЗ от 18.07.2011 № 223 «О закупках товаров, работ, услуг, отдельными видами юридических лиц», быть ответственным исполнителем со стороны Организации при участии Организации в конкурентных процедурах закупок, в том числе:

1.1. Удостоверять подлинность копий документов, передаваемых в рамках участия в процедуре ЗК.

1.2. Подписывать электронной цифровой подписью и подавать заявки на участие в ЗК, запросы и ответы, а также иные документы, связанные с проведением ЗК, а также вносить изменения в указанные в настоящем пункте документы.

1.3. Взаимодействовать с Комиссией по закупкам на всех этапах проведения процедуры ЗК.
Доверенность действительна  по  «____»  __________________ 20__ г.

Подпись _______________________      ____________________  удостоверяем. 
                                   (подпись  удостоверяемого)                           (Ф.И.О. удостоверяемого)                                   

	Руководитель организации /уполномоченный представитель
	
	
	
	

	
	
	(подпись)

М.П.
	
	(Ф.И.О.)


4.4 ПРЕДЛОЖЕНИЕ ПО КОЛИЧЕСТВЕННЫМ И КАЧЕСТВЕННЫМ  ХАРАКТЕРИСТИКАМ ПОСТАВЛЯЕМОГО ТОВАРА, ОПРЕДЕЛЕННЫХ В ТЕХНИЧЕСКОМ ЗАДАНИИ (ФОРМА 6)

Предлагаемые условия заключения договора:

1. Наименование предмета закупки:

2. Количество (объем) поставляемого товара, выполняемых работ, оказываемых услуг:


3. Стоимость товаров, работ, услуг  ________________с учетом НДС (без учета НДС).

4. Срок (период) поставки товара, выполнения работ, оказания услуг


5. Место поставки товара, выполнения работ, оказания услуг

6. Гарантийный срок товара, работ, услуг


                          (Участник закупки указывает конкретный показатель гарантийного срока)

7. Объем предоставления гарантий качества товара, работы, услуги:
8. Дополнительные требования к закупке товара (в случае установления таких требований   в Техническом задании и/или Информационной карте запроса котировок)


	№ п/п
	Наименование объекта закупки (товара, работ, услуг)

Страна происхождения товара
	Функциональные, технические, качественные характеристики объекта закупки 
	Кол-во 
	Цена за ед. изм.,

руб. (с учетом НДС)
	Сумма,

руб. с учетом НДС (без учета НДС
	Период поставки

	1.
	
	
	
	
	
	

	2.
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	

	ИТОГО:
	
	


 Описание объекта закупки (спецификация)

Руководитель организации  (уполномоченный представитель), доверенность №_____.     

__________________________/__________________________________________

                     (должность)                        (Ф.И.О.)    (подпись)
       М.П.

Приложение №1 к Техническому заданию

Спецификация поставляемой продукции/товара
ПРЕДСТАВЛЕННО В СОСТАВЕ ДОКУМЕНТАЦИИ 

ОТЕДЕЛЬНЫМ ФАЙЛОМ!!!
	Председатель конкурсной комиссии:

Заместитель генерального директора     

	   «__» _____ 2024г.
	__________
	/ Часовиков С.М. /

	Члены конкурсной комиссии:

	Начальник материально-технического снабжения
	«__» _____ 2024г.
	__________
	/ Саликова С.В./

	Начальник тендерного отдела  
	«__» _____ 2024г.
	__________
	/ Шерстнева О.В. /

	Директор по экономике
	   «__» _____ 2024г.
	__________
	/ Степанов М.А. /

	Специалист ОК
	   «__» _____ 2024г.
	__________
	/ Светлова Г.М. /

	Бухгалтер
	«__» _____ 2024г.
	__________
	/ Борисова С.Ю./





� В случае, если НДС не облагается - указать


�  Приложения к котировочной заявке указываются участником закупки при необходимости
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