УТВЕРЖДЕНО 

Приказом по АО «ОЭЗ «Байкальская Гавань»»
№ ____/5 от «___» ___________ 2025 г.
Документация открытого запроса котировок  в электронной форме
Поставка компьютерной  техники и комплектующих системы видеонаблюдения
	Разработал техническое задание:

Системный администратор      Бутаков А.А. ______________

	Разработал документацию:
Контрактный управляющий

	Пихлаев А.В._______________


	  Проверил:

  Начальник юридического отдела     Босхолова Н.Б. _______________
 Согласовал:

 Начальник отдела

 бухгалтерского учета,

 экономики и финансов                Ситникова Е.В._________________
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	1. 
	Наименование Заказчика
	Акционерное общество «Особая экономическая зона «Байкальская гавань»» (далее Заказчик).

	2. 
	Место нахождения, почтовый адрес
	Юридический адрес:
671273, Республика Бурятия, Прибайкальский район, село Турка, микрорайон Турка, дом 3, офис 1.

Фактический адрес: : 670000, Республика Бурятия, г. Улан-Удэ, ул. Коммунистическая 21, 2 этаж

	3. 
	Контактное лицо
	Пихлаев Александр Викторович

	4. 
	Контактный телефон:
	8 (9021)  600 394

	5. 
	Адрес электронной почты: 
	Oezbg03@gmail.com

	6. 
	Источник финансирования закупки  
	собственные средства

	7. 
	Предмет процедуры закупки
	Поставка компьютерной  техники и комплектующих системы видеонаблюдения 

	8. 
	Классификация (услуг, товара)
	

	
	ОКПД 2
	26.20.15.110 — Персональные электронно-вычислительные машины
26.20.16.110 — Клавиатуры

26.20.17.110 — Мониторы, подключаемые к компьютеру

26.40.33.111 — Видеокамеры для систем видеонаблюдения, видеоаналитики и охранного телевидения

	
	ОКВЭД 2
	47.78 -  торговля розничная прочая в специализированных магазинах

	
	ОКЕИ
	796 - штука

	9. 
	Требования к безопасности, качеству, техническим характеристикам, функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, работы, услуги, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы, установленные заказчиком и предусмотренные техническими регламентами в соответствии с законодательством Российской Федерации о техническом регулировании, документами, разрабатываемыми и применяемыми в национальной системе стандартизации, принятыми в соответствии с законодательством Российской Федерации о стандартизации, иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика


	Требования к качеству: в соответствии с ГОСТом.

Технические,  функциональные характеристики, размеры поставляемого товара, указаны в  техническом задании.

 Товар должен быть упакован способом и средствами, обеспечивающими его защиту от повреждения и потерь во время транспортировки, доставки и погрузочно-разгрузочных работ.

Поставщик осуществляет доставку и подъем, а также разгрузку товара своими силами и за свой счет.


	10. 
	Требования к содержанию, форме, оформлению и составу заявки на участие в открытом запросе котировок
	Форма заявки: Для участия в открытом запросе котировок участник закупки подает заявку на участие в открытом запросе котировок в электронной форме на ЭТП, по форме, согласно Приложению № 3 документации об открытом запросе котировок, в срок, указанный в Извещении о проведении открытого запроса котировок, в соответствии с указаниями, изложенными в Документации об открытом запросе котировок.

Оформление заявки: Заявка составляется на русском языке, текст всех документов, входящих в состав заявки, должен легко читаться, сведения, содержащиеся в заявке не должны допускать двусмысленных толкований.

Подача документов, входящих в состав заявки на иностранном языке должна сопровождаться представлением надлежащим образом заверенного перевода соответствующих документов на русский язык.

Документы и сведения, направляемые участником закупки, должны быть подписаны подписью лица, имеющего право действовать от имени участника закупки.

Все документы и сведения, входящие в состав заявок на участие в открытом запросе котировок должны соответствовать требованиям действующего законодательства Российской Федерации и требованиям Документации об открытом запросе котировок.

Заявка должна содержать следующие сведения:

1. Согласие на обработку персональных данных (для физических лиц и индивидуальных предпринимателей) по форме Приложения 1 к заявке на участие в открытом запросе предложений.

2. Информационное письмо о соответствии участника закупки требованиям Документации об открытом запросе предложений по форме Приложения 2 к заявке на участие в открытом запросе предложений.

В составе заявки участник закупки должен представить заверенные руководителем организации следующие документы:

1. Документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени участника процедуры закупки - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании или приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым физическое лицо обладает правом действовать от имени участника процедуры закупки без доверенности (далее по тексту - руководитель). 

В случае, если от имени участника процедуры закупки действует иное лицо, заявка на участие должна содержать доверенность на осуществление действий от имени участника процедуры закупки, заверенную печатью и подписанную руководителем участника процедуры закупки (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом, либо нотариально заверенную копию доверенности. В случае если доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем участника процедуры закупки, заявка на участие должна содержать документ, подтверждающий полномочия лица.

2. копию свидетельства о государственной регистрации юридического (физического) лица или лист записи Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей) с внесением записи о создании юридического лица (индивидуального предпринимателя) по установленной приказом ФНС России от 12.09.2016 №ММВ-7-14/481@ форме
3. Свидетельство о постановке на учёт в налоговом органе (копия).

4. Выписка из Единого государственного реестра юридических лиц (индивидуальных предпринимателей), выданная не позднее, чем за 3 месяца до дня подачи заявки (копия).

5. Решение об одобрении или о совершении крупной сделки либо копия такого решения в случае, если требование о необходимости наличия такого решения для совершения крупной сделки установлено законодательством Российской Федерации, учредительными документами юридического лица. В случае если для данного участника поставка товаров, выполнение работ, оказание услуг, являющиеся предметом договора, или внесение денежных средств в качестве обеспечения заявки на участие в процедуре закупки, обеспечения исполнения договора не являются крупной сделкой, участник процедуры закупки представляет соответствующее письмо;

6. Заявка Участника закупки (Приложение № 3 документации открытого запроса предложений). 

Заявка должна содержать конкретные показатели, соответствующие значениям, установленным Документацией об открытом запросе предложений и указание на товарный знак (его словесное обозначение) (при его наличии) предлагаемого для поставки товара.

Заявка должна содержать документы, подтверждающие соответствие участника закупки  и (или) предлагаемых им товара, работы или услуги условиям, запретам и ограничениям, установленным заказчиком или копии этих документов:                                                                                 - Указание (декларирование) участником в заявке страны происхождения поставляемого товара, оказываемой услуги, выполняемой работы 
7. Анкета Участника закупки (Приложение № 4 документации открытого запроса предложений).



	11. 
	Требования к описанию участниками закупки поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги,  функциональных характеристик (потребительских свойств),  количественных и качественных характеристик
	Описание поставляемого товара, выполняемой работы, оказанных услуг составляется на русском языке, текст   должен легко читаться, сведения не должны допускать двусмысленных толкований.

При описании условий и котировок участниками закупки должны приниматься общепринятые обозначения и наименования в соответствии с требованиями действующих нормативных правовых актов.

Не допускается при заполнении сведений вместо указания конкретных характеристик (показателей) товара указывать: «не более», «не менее» и т.п., за исключением случаев, если это предусмотрено технической документацией на товар.

При описании характеристики товара (показателей для определения соответствия) участник размещения заказа вправе указать диапазоны значений, если это предусмотрено параметрами товара.

При описании поставляемого товара (выполняемых работ, оказываемых услуг) участники закупки обязаны указать конкретные (точные) показатели, соответствующие требованиям, указанным в настоящей документации (Приложение № 1 Документации об открытом запросе котировок).

	12. 
	Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, оказания услуг, выполнения работ
	Место, условия  оказания услуги: в соответствии с проектом договора и техническим заданием (Приложение № 1 Документации открытого запроса котировок).
Сроки оказания услуг: в соответствии с проектом договора (Приложение № 1 Документации открытого запроса котировок)

	13. 
	Сведения о начальной (максимальная) цене договора (цене лота)
	Для формирования НМЦ договора (лота) и расчетов используется российский рубль. НМЦ договора (лота) – 452421 (четыреста пятьдесят две тысячи четыреста двадцать один) рубля 00 копеек, в т.ч. НДС (если облагается).

	14. 
	Форма, сроки, порядок оплаты товара, работы, услуги
	Согласно проекта договора

	15. 
	Порядок формирования цены договора (цены лота)
	Начальная (максимальная) цена договора включает в себя:  все расходы по исполнению договора, в том числе на уплату налогов, таможенных пошлин, сборов, других обязательных платежей, а также транспортные и командировочные расходы Исполнителя

	16. 
	Порядок, место подачи заявок на участие в закупке
	Заявка и документы  на участие в открытом запросе котировок подаются в электронном виде на «Российская электронная система торгов» (РЭСТ), расположенной в сети Интернет по адресу: https://r-est.ru/


	17. 
	Дата и время начала подачи  заявок    
	«_20__»  июня   2025 г., 

	18. 
	Дата и время окончания срока подачи заявок 
	«_30» июня    2025 г., 10:00 ч. 

	19. 
	Требования к участникам закупки и перечень документов, представляемых участниками закупки для подтверждения их соответствия установленным требованиям
	  декларация, подтверждающая на дату подачи заявки на участие в конкурентной закупке (Информационное письмо о соответствии участника закупки требованиям Документации об открытом запросе котировок по форме Приложения 2 к заявке на участие в открытом запросе котировок): 

а) непроведение ликвидации участника конкурентной закупки - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании участника такой закупки - юридического лица или индивидуального предпринимателя несостоятельным (банкротом); 

б) неприостановление деятельности участника конкурентной закупки в порядке, установленном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях; 

в) отсутствие у участника конкурентной закупки недоимки по налогам, сборам, задолженности по иным обязательным платежам в бюджеты бюджетной системы Российской Федерации (за исключением сумм, на которые предоставлены отсрочка, рассрочка, инвестиционный налоговый кредит в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах, которые реструктурированы в соответствии с законодательством Российской Федерации, по которым имеется вступившее в законную силу решение суда о признании обязанности заявителя по уплате этих сумм исполненной или которые признаны безнадежными к взысканию в соответствии с законодательством Российской Федерации о налогах и сборах) за прошедший календарный год, размер которых превышает двадцать пять процентов балансовой стоимости активов участника такой закупки, по данным бухгалтерской (финансовой) отчетности за последний отчетный период. Участник такой закупки считается соответствующим установленному требованию в случае, если им в установленном порядке подано заявление об обжаловании указанных недоимки, задолженности и решение по данному заявлению на дату рассмотрения заявки на участие в конкурентной закупке не принято; 

г) отсутствие у участника конкурентной закупки - физического лица, зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя, либо у руководителя, членов коллегиального исполнительного органа, лица, исполняющего функции единоличного исполнительного органа, или главного бухгалтера юридического лица - участника конкурентной закупки непогашенной или неснятой судимости за преступления в сфере экономики и (или) преступления, предусмотренные статьями 289, 290, 291, 291.1 Уголовного кодекса Российской Федерации, а также неприменение в отношении указанных физических лиц наказания в виде лишения права занимать определенные должности или заниматься определенной деятельностью, которые связаны с поставкой товара, выполнением работы, оказанием услуги, являющихся предметом осуществляемой закупки, и административного наказания в виде дисквалификации; 

д) отсутствие фактов привлечения в течение двух лет до момента подачи заявки на участие в конкурентной закупке участника такой закупки - юридического лица к административной ответственности за совершение административного правонарушения, предусмотренного статьей 19.28 Кодекса Российской Федерации об административных правонарушениях; 

е) соответствие участника конкурентной закупки указанным в документации о конкурентной закупке требованиям законодательства Российской Федерации к лицам, осуществляющим поставку товара, выполнение работы, оказание услуги, являющихся предметом закупки, если в соответствии с законодательством Российской Федерации информация и документы, подтверждающие такое соответствие, содержатся в открытых и общедоступных государственных реестрах, размещенных в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет" (с указанием адреса сайта или страницы сайта в информационно-телекоммуникационной сети "Интернет", на которых размещены эти информация и документы); 

ж) обладание участником конкурентной закупки исключительными правами на результаты интеллектуальной деятельности, если в связи с исполнением договора заказчик приобретает права на такие результаты; 

з) обладание участником конкурентной закупки правами использования результата интеллектуальной деятельности в случае использования такого результата при исполнении договора; 

Участник закупки подтверждает свое соответствие установленным требованиям следующими документами:

1. Информационное письмо по форме Приложения 2 к заявке на участие в открытом запросе котировок. 

	20. 
	Форма, порядок, дата начала и дата окончания срока предоставления разъяснений положений документации
	Любой участник закупки вправе направить запрос о даче разъяснений положений документации. При этом участник закупки вправе направить не более чем три запроса о даче разъяснений положений данной документации в отношении одной такой закупки. 

В течение одних суток с даты поступления от участника закупки запроса заказчик размещает в единой информационной системе разъяснения положений документации с указанием предмета запроса, но без указания участника, при условии, что указанный запрос поступил не позднее, чем за 3ое рабочих дней до даты окончания срока подачи заявок на участие в закупке.

Разъяснения положений документации о закупке не должны изменять ее суть.

Разъяснения размещаются в электронной форме в ЕИС www.zakupki.gov.ru 

Заказчик по собственной инициативе или в соответствии с поступившим запросом о разъяснении положений документации о запросе котировок вправе принять решение о внесении изменений в документацию о запросе котировок не позднее, чем за одни сутки до даты окончания подачи заявок на участие в запросе котировок.

	21. 
	Порядок отказа от проведения и срок отказа от проведения запроса котировок
	Заказчик вправе отменить запрос котировок не позднее  окончания срока подачи заявок на участие в запросе котировок.

	22. 
	Место и дата рассмотрения котировок участников закупки и подведения итогов закупки
	г. Улан-Удэ, ул. Коммунистическая 21, 2 этаж, вход со двора 

«_30»_июня  2025 г. в 11:00 ч. (время местное Заказчика).

	23. 
	Критерии оценки и сопоставления заявок на участие в закупке
	Критерий оценки заявок - цена договора (лота). Значимость критерия – 100%.

Критерий сопоставления заявок: соответствие заявки участника закупки всем требованиям, установленным в п.10, п.19 настоящей документации.

Победителем закупки  признается участник закупки,  предложивший наиболее низкую цену договора (лота), и чья заявка соответствует всем требованиям документации.

	24. 
	Порядок вскрытия конвертов,  оценки и сопоставления заявок на участие в закупке, основания для  отказа в участии в открытом запросе котировок
	Комиссия в срок,  в день и в месте, указанные в извещении и документации открытого запроса котировок рассматривает заявки на соответствие их требованиям, установленным в извещении и документации открытого запроса котировок, и оценивает заявки.

Победителем в проведении запроса котировок признается участник процедуры закупки, подавший  заявку, которая отвечает всем требованиям, установленным 
в извещении и документации открытого запроса котировок и, который набрал большее количество баллов. Среди участников набравших одинаковое количество баллов, победителем в проведении запроса котировок признается участник процедуры закупки,  заявка которого поступила ранее заявок других участников процедуры закупки.

Комиссия отклоняет заявки, если они не соответствуют требованиям, установленным в извещении и документации открытого запроса котировок, и/или предложенная в заявках цена товаров, работ, услуг превышает максимальную (начальную) цену договора, указанную в извещении и документации о проведении запроса котировок. Комиссия также отклоняет заявку в случае наличия сведений об участнике процедуры закупки в федеральном реестре недобросовестных поставщиков по ФЗ 44-фз и 223-ФЗ. Отклонение заявок по иным основаниям не допускается.

При осуществлении закупок в соответствии с подпунктами "б" пункта 4 Положения об особенностях участия субъектов малого и среднего предпринимательства в закупках товаров, работ, услуг отдельными видами юридических лиц, годовом объеме таких закупок и порядке расчета указанного объема утвержденного Постановлением Правительства РФ от 11.12.2014 г. №1352 заказчик принимает решение об отказе в допуске к участию в закупке участника закупки или об отказе от заключения договора с участником закупки в случае отсутствия информации об участнике закупки, субподрядчике (соисполнителе), предусмотренными подпунктами "б" пункта 4 настоящего Положения, в едином реестре субъектов малого и среднего предпринимательства.
В случае рассмотрения единой комиссией заявок, содержащих арифметические ошибки (опечатки, неточности) комиссия вправе применять следующие правила при рассмотрении таких заявок:

- при наличии разночтений между суммой, указанной словами, и суммой, указанной цифрами, преимущество имеет сумма, указанная словами;

- при наличии разночтений между ценой, указанной в заявке на участие в открытом запросе котировок и ценой, получаемой путем суммирования итоговых сумм по каждой строке, преимущество имеет итоговая цена, указанная в заявке на участие в открытом  запросе котировок;

- при несоответствии итогов умножения единичной цены на количество, исправление арифметической ошибки производится исходя из преимущества общей итоговой цены, указанной в заявке на участие в открытом запросе котировок.

	25. 
	Срок, в течение которого победитель открытого запроса котировок должен подписать проект договора.


	Договор заключается на условиях, предусмотренных извещением и документацией открытого запроса котировок, по цене, предложенной в заявке победителя открытого запроса котировок, не ранее 10 календарных дней с момента опубликования протокола  оценки и рассмотрения заявок. Договор подписывается в электронном виде на «Российская электронная система торгов» (РЭСТ), расположенной в сети Интернет по адресу: https://r-est.ru/.

Заказчик вправе заключить договор с единственным участником закупки. 

В случае если победитель открытого запроса котировок не подписал договор в течение 20 календарных дней с момента опубликования протокола рассмотрения и оценки заявок, такой победитель признается уклонившимся от заключения договора. В этом случае Заказчик вправе:

- обратиться в суд с требованием о понуждении победителя заключить договор, а также о возмещении убытков, причиненных уклонением от заключения договора;

- заключить договор с участником запроса котировок, который предложил такую же, как и победитель, цену договора или предложение о цене договора которого содержит лучшие условия по цене договора, следующие после предложенных победителем запроса котировок. Договор составляется заказчиком путем включения в него условий его исполнения, предложенных этим участником. Проект договора должен быть направлен заказчиком этому участнику в срок, не превышающий 10 календарных дней с даты признания первоначального победителя такого открытого запроса котировок уклонившимся от заключения договора;
- принять решение о проведении повторной процедуры закупки или выборе иной закупочной процедуры;
- осуществить закупку товаров, работ, услуг, являвшихся предметом закупки у единственного поставщика (подрядчика, исполнителя) без проведения какого-либо иного конкурентного способа закупки

Сведения об участнике закупки, уклонившемся от заключения договора, Заказчик вправе включить в реестр недобросовестных поставщиков.

	26. 
	Требования к обеспечению заявки
	Не установлено

	27. 
	Размер обеспечения исполнения договора
	-

	28. 
	Способ обеспечения 
	-

	29. 
	Требования к обеспечению исполнения договора
	Не установлено

	30. 
	Реквизиты расчетного счета для перечисления денежных средств в качестве обеспечения исполнения договора
	-

	31. 
	Размер обеспечения исполнения договора
	-

	32. 
	Способ обеспечения исполнения договора
	-

	33. 
	Предоставление национального режима при осуществлении закупок
	Установлены ограничения согласно приложения №2 Постановление Правительства РФ от 23.12.2024 N 1875


