	
	УТВЕРЖДАЮ
Директор АО «ИНХП»
______________ Д.В. Шаронов
« 27 » февраля  2019 г.




ИЗВЕЩЕНИЕ О ПРОВЕДЕНИИ ЗАПРОСА КОТИРОВОК  № 1/19.180.39
1. Форма и способ процедуры закупки: Открытый одноэтапный запрос котировок 
2. Информация о Заказчике: 
Наименование: Акционерное общество «Институт нефтехимпереработки» (АО ИНХП)

Место нахождения: Россия, Республика Башкортостан, г. Уфа
Почтовый адрес: 450065, Россия, Республика Башкортостан, г. Уфа, ул. Инициативная, д. 12;
Тел./факс, эл. почта: (347)242-18-57, omts@mail.ru, inhp@inhp.ru 
Предмет договора: Поставка бумаги для офисной техники формата А3 и А4. 
Количество поставляемого товара, краткое описание предмета закупки: Определено в приложении №1 «Техническое задание».
3. Место поставки товара: Акционерное общество «Институт нефтехимпереработки» (АО ИНХП). 
Сведения о начальной (максимальной) цене договора (цене лота): составляет 168 425,00 рублей. В цену договора включены стоимость товара с НДС, затраты на упаковку, погрузку, доставку, разгрузку транспортировку, страхование, уплата налогов, таможенных пошлин, сборов и других обязательных платежей, а также расходов на предоставление в полном объеме гарантии качества поставляемого товара на период не менее 12 (двенадцати) месяцев.
Срок, место и порядок предоставления разъяснений Извещения о запросе котировок:

Любой Участник запроса котировок вправе направить Заказчику заявление о разъяснении Извещения в письменной форме или в форме электронного документа, подписанного электронной подписью, в срок не позднее, чем за 3 рабочих дня до дня окончания подачи заявок. Запрос о предоставлении разъяснений Извещения должен содержать следующую информацию:

- номер извещения и предмет закупки, по которому запрашиваются разъяснения Извещения;

- наименование заинтересованного лица, запрашивающего разъяснения Извещения (для физических лиц – фамилия, имя, отчество полностью), номера его телефонов, фамилию, имя отчество контактного лица и адрес электронной почты;

- адрес электронной почты, по которому следует отправить разъяснения Извещения.
Заказчик в течение 3-х рабочих дней со дня получения такого заявления направляет разъяснения Извещения в форме электронного документа. 
Заказчик не несет ответственности за несвоевременность доставки документов.

В/или ЕИС/Сайте Заказчика Извещение находится в открытом доступе, начиная с даты официальной публикации настоящего извещения. 

4. Дата начала и дата и время окончания подачи заявок на участие в запросе котировок:

начало -28.02.2019 г. 08:00 час.; окончание - 11.03.2019 г. 17:00 час. 

5. Место, дата и время открытия доступа к заявкам на участие в запросе котировок: ООО «БашЗаказ» http://bashzakaz.ru,   11.03.2019 г. 17:00 час. 
6. Место и дата оценки и сопоставления заявок на участие в запросе цен и подведения итогов запроса котировок: 450065, Россия, Республика Башкортостан, г. Уфа, ул. Инициативная, д. 12, к.101; 12.03.2019 г., 13:00 час.
7. Срок, место и порядок предоставления документации о закупке, размер, порядок и сроки внесения платы, взимаемой заказчиком за предоставление данной документации, если такая плата установлена заказчиком, за исключением случаев предоставления документации о закупке в форме электронного документа: Извещение предоставляется без взимания платы со дня размещения в сети интернет:

- в Единой информационной системе www.zakupki.gov.ru (ЕИС) по правилам работы и по регламентам ЕИС;

- на электронной торговой площадке (ЭТП) http://bashzakaz.ru   по правилам работы и по регламентам ЭТП;

- отправляется на электронный адрес Участника при отправлении электронного запроса по адресу Заказчика, указанного в  Извещении.

8. Заказчик вправе отказаться от проведения запроса котировок до наступления даты и времени окончания срока подачи заявок на участие в конкурентной закупке, не неся при этом ответственности перед Участниками закупок, в том числе по возмещению каких-либо затрат, связанных с подготовкой и подачей ценового предложения.
9. Подробные условия запроса котировок на право заключения договора на поставку бумаги для офисной техники формата А3 и А4 содержатся в Приложениях к настоящему Извещению, являющимися неотъемлемыми частями к данному извещению.
10. Данное извещение не является извещением о проведении конкурса и не налагает на Заказчика обязанности по заключению договора с Участником.
Приложение № 1 к Извещению о проведении запроса котировок на право заключения договора на поставку бумаги для офисной техники  формата А3 и А4                                                            
ТЕХНИЧЕСКОЕ ЗАДАНИЕ
на поставку бумаги для офисной техники  формата А3 и А4

	1
	Предмет договора с указанием количества поставляемого товара, объёма выполняемых работ, оказываемых услуг
	Поставка бумаги для офисной техники  формата А3 и А4                                                            Количество -  700. пачек,  в т.ч. А3 – 40. пачек; А4  - 660. пачек

	2
	Сведения о начальной (максимальной) цене закупки товаров работ, услуг
	168 425,00 руб.

	3
	Способ закупки, п. Положения
	Запрос котировок, глава 6  Положения о закупке товаров, работ, услуг для нужд АО «ИНХП»

	4
	Требования к описанию поставляемого товара, который является предметом закупки, к качеству, техническим характеристикам товара, работы, услуги, к их безопасности, к функциональным характеристикам (потребительским свойствам) товара, к размерам, упаковке, отгрузке товара, к результатам работы и иные требования, связанные с определением соответствия поставляемого товара, выполняемой работы, оказываемой услуги потребностям заказчика, требования к гарантийному сроку и (или) объему предоставления гарантий качества товара, работы, услуги
	Бумага для  офисной техники, формата А3 и А4 должна соответствовать ГОСТ Р 57641-2017, марка С и другим нормативным документам.  
- пригодна для работы на всех видах современного копировального, множительного оборудования, принтеров и факсов;                                                                     - сертифицирована для архивного хранения;
- поставляемый товар должен быть новым, свободным от прав третьих лиц;

Упаковка товара должна:    

- быть упаковкой завода-изготовителя;

-  защищать Товар от повреждений и попадания влаги при транспортировке, погрузке – разгрузке и хранении в складском помещении;

- полностью сохранять все свойства поставляемого товара  

Упаковка, и условия транспортирования должны соответствовать требованиям ГОСТ 1641-75

	5
	Место, условия и сроки (периоды) поставки товара, выполнения работы, оказания услуги
	Место поставки:  АО «ИНХП», г. Уфа, Инициативная, 12;

Условия поставки:                                                       1. Партиями, по заявке Заказчика  в течение 3-х дней с момента подачи заявки;                

2. Доставка товара осуществляется транспортом поставщика; 

3. Погрузочно-разгрузочные работы, к месту, определенному заказчиком, осуществляется силами поставщика, за счет поставщика;

4. В случае поставки некачественного товара Поставщик обязан в течение 2 (двух) рабочих дней произвести замену товара за свой счет. Претензии по качеству и количеству товара Заказчик может предъявить в течение всего гарантийного срока установленного производителем поставляемого товара.

	6
	Форма, сроки и порядок оплаты товара, работы, услуги


	Оплата за поставку Товара осуществляется Заказчиком на основании выставленного ему  счета путем перечисления денежных средств на расчетный счет Поставщика в течение 30 календарных дней по факту поставки ( с момента подписания уполномоченными лицами счетов, счетов-фактур, товарных накладных установленного образца). При наличии финансовой возможности срок оплаты может быть сокращен.

	7
	Порядок формирования цены договора (цены лота) (с учётом или без учёта расходов на перевозку, страхование, уплату таможенных пошлин, налогов и других обязательных платежей
	В цену Договора включены: стоимость товара с НДС, затраты на упаковку, погрузку, доставку, разгрузку транспортировку, страхование, уплата налогов, таможенных пошлин, сборов и других обязательных платежей, а также расходов на предоставление в полном объеме гарантии качества поставляемого товара на период не менее 12 (двенадцати) месяцев.

	8
	Адрес электронной почты, номер контактного телефона
	omst@inhp.ru                                                                (347) 242-18-57

	9
	Срок исполнения договора
	31 декабря 2019 г.

	10
	Информация о документе, подтверждающем исполнение обязательств по договору в полном объеме, в том числе оплаты договора
	Подписанные товарные, товарно-транспортные накладные установленного образца

	11
	Сведения о закупке товаров (работ, услуг) путем проведения торгов, иных способов закупки, участниками которых являются только субъекты малого и среднего предпринимательства 
	Не требуется

	12
	Сведения о закупке товаров (работ, услуг), удовлетворяющих критериям отнесения к инновационной продукции, высокотехнологичной продукции, в том числе у субъектов малого и среднего предпринимательства
	Не относится к инновационной продукции


Организатор закупки                          ___________                         Ф.С. Кожевникова
Приложение № 2 к Извещению о проведении запроса котировок на право заключения договора на поставку бумаги для офисной техники формата А3 и А4
                                                  ИНФОРМАЦИОННАЯ КАРТА 

Следующие условия проведения Открытого запроса котировок являются неотъемлемой частью настоящего Извещения, уточняют и дополняют положения разделов 1-10: 

	№

п/п
	Наименование 
	Содержание

	1
	Предмет Открытого запроса котировок. Количество товаров, объем работ, услуг.
	Предметом Открытого запроса котировок является: право заключения договора на право заключения договора на поставку бумаги для офисной техники формата А3 и А4. 

Количество товаров, объем работ, услуг определен в приложении №1 «Техническое задание» к Извещению о проведении запроса котировок на право заключения договора на поставку бумаги для офисной техники формата А3 и А4

	2
	Срок и место 

выполнения работ 
	Срок выполнения работ: до 31.12.2019 г.

Место оказания услуг: АО "Институт нефтехимпереработки", Республика Башкортостан, г. Уфа, ул. Инициативная, д. 12

	3
	Условия оплаты
	Содержатся в разделе 2 Проекта договора, являющийся неотъемлемой частью Извещения о проведении запроса котировок

	4
	Количество лотов
	1

	5
	Заказчик
	Наименование: АО "Институт нефтехимпереработки"

Место нахождения: Республика Башкортостан, г. Уфа, ул. Инициативная, д. 12

Почтовый адрес: Республика Башкортостан, г. Уфа, ул. Инициативная, д. 12

Контактное лицо по процедуре Открытого запроса котировок:  

Кожевникова Фарида Салимджановна

телефон (347) 242-18-57

	6
	Информационное обеспечение проведения процедуры Открытого запроса котировок
	Настоящий Открытый запрос котировок проводится в соответствии с правилами и с использованием функционала ЭТП ООО «БашЗаказ». Настоящее Извещение размещено на сайте ЭТП http://bashzakaz.ru.

	7
	Дата публикации Извещения о проведении запроса котировок
	27.02.2019 г.

	8
	Начальная (максимальная) цена 

договора 
	Начальная максимальная цена: 168 425,00 рублей с учетом НДС. При формировании цены договора учитываются стоимость товара с НДС, затраты на упаковку, погрузку, доставку, разгрузку транспортировку, страхование, уплата налогов, таможенных пошлин, сборов и других обязательных платежей, а также расходов на предоставление в полном объеме гарантии качества поставляемого товара на период не менее 12 (двенадцати) месяцев.

	9
	Официальный язык Открытого запроса котировок
	Русский

	10
	Валюта Открытого запроса цен
	Российский рубль 

	11
	Размер, валюта, форма обеспечения Заявки на участие в Открытом запросе котировок, срок предоставления указанного обеспечения, реквизиты для перечисления обеспечения Заявки на участие в запросе котировок
	Обеспечение заявки на участие не требуется



	12
	Требования, предъявляемые к Потенциальным участникам Открытого Запроса котировок


	12.1.1.
	Непроведение ликвидации Потенциального участника - юридического лица и отсутствие решения арбитражного суда о признании Потенциального участника - юридического лица, индивидуального предпринимателя банкротом и об открытии конкурсного производства

	12.1.2.
	Неприостановление деятельности Потенциального участника в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в запросе котировок 

	12.1.3.
	Отсутствие у Потенциального участника задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25 (двадцать пять) процентов балансовой стоимости активов Потенциального участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период. 

Потенциальный участник считается соответствующим установленному требованию в случае, если он обжалует наличие указанной задолженности в соответствии с законодательством Российской Федерации и решение по такой жалобе на день рассмотрения заявки на участие в запросе цен не принято. 

Показатели финансово-хозяйственной деятельности Потенциального участника должны свидетельствовать о его платежеспособности и финансовой устойчивости, подтвержденные данными бухгалтерской отчетности, направленной в налоговые органы

	12.1.4
	Отсутствие сведений о Потенциальном участнике в реестре недобросовестных поставщиков, предусмотренном Федеральным законом от 05.04.2013 г. № 44-ФЗ «О контрактной системе в сфере закупок товаров, работ, услуг для обеспечения государственных и муниципальных нужд» и/или Федеральным законом от 18.07.2011 г. № 223-ФЗ.

	12.2.
	Для подтверждения соответствия требованиям, установленным настоящим извещением, Потенциальный участник запроса котировок в составе заявки на участие в запросе котировок должен приложить следующие документы: 

а) полученную не ранее чем за 30 дней до дня размещения на ЭТП и (или) в ЕИС Извещения о проведении запроса цен выписку из единого государственного реестра юридических лиц (для юридических лиц)/единого государственного реестра индивидуальных предпринимателей (для индивидуальных предпринимателей), копии документов, удостоверяющих личность (для физических лиц, в том числе индивидуальных предпринимателей), надлежащим образом заверенный перевод на русский язык документов о государственной регистрации юридического лица или государственной регистрации физического лица в качестве индивидуального предпринимателя в соответствии с законодательством соответствующего государства, полученных не ранее чем за 30 дней до даты размещения на ЭТП и (или) ЕИС Извещения о проведении запроса цен (для иностранного лица); 

б) копии правоустанавливающих документов Потенциального участника (для юридических лиц); 

в) документ, подтверждающий полномочия лица на осуществление действий от имени Потенциального участника на участие в запросе котировок - юридического лица (копия решения о назначении или об избрании или приказа о назначении физического лица на должность, в соответствии с которым такое физическое лицо обладает правом действовать от имени Потенциального участника без доверенности (далее по тексту - руководитель)). В случае если от имени Потенциального участника запроса цен действует иное лицо, заявка на участие в запросе цен должна содержать также доверенность на осуществление действий от имени Потенциального участника, заверенную печатью и подписанную руководителем Потенциального участника запроса цен (для юридических лиц) или уполномоченным этим руководителем лицом. В случае если указанная доверенность подписана лицом, уполномоченным руководителем Потенциального участника запроса цен, заявка должна содержать также оригинал или нотариально заверенную копию документа, подтверждающего полномочия такого лица; 

г) заявление Потенциального участника о непроведении ликвидации и об отсутствии возбужденного в отношении него дела о несостоятельности (банкротстве) на дату подачи заявки на участие в запросе котировок, представленное на бланке организации - Потенциального участника и подписанное уполномоченным лицом; 

д) заявление Потенциального участника о неприостановлении его деятельности в порядке, предусмотренном Кодексом Российской Федерации об административных правонарушениях, на день подачи заявки на участие в запросе котировок; 

е) оригинал справки из уполномоченного налогового органа, подтверждающей отсутствие непогашенной задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды, размер которой превышает 25 (двадцать пять) процентов балансовой стоимости активов Потенциального участника по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период/документы, подтверждающие факт обжалования Потенциальным участником наличия указанной задолженности, если решение жалобе на день рассмотрения заявки на участие в запросе котировок не принято. 

Потенциальный участник запроса котировок по собственной инициативе также может предоставить иные документы, подтверждающие его соответствие требованиям, установленным настоящим Извещением, с комментариями, разъясняющими цель предоставления таких документов. 
ж) скрин-шот с сайта www.zakupki.gov.ru в части отсутствия сведения об Участнике закупки в РНП



	13
	Требования к товарам, работам, услугам
	Требования к товарам, работам, услугам: 

Приводятся в Приложении №1 «Техническое задание» к настоящему Извещению

	14
	Документы, включаемые Потенциальным участником на участие в Открытом запросе котировок в состав Заявки 
	В состав Заявки на участие в Запросе котировок должны входить следующие документы: 

1. Заявка Потенциального участника на участие в Запросе котировок; 

2. Анкета Потенциального участника на участие в Запросе котировок; 

3. Коммерческое предложение; 

4. Документы, перечисленные в пункте 12.2 приложения № 2 «Информационная карта» к настоящему Извещению; 

5.Опись представленных документов

Формы, приведенные в приложении № 3 «Образцы форм основных документов, включаемых в состав Заявки на участие в запросе котировок», к настоящему Извещению обязательны к использованию Потенциальным участником запроса котировок.



	15
	Привлечение субподрядчиков, 

соисполнителей 
	Не допускается

	16
	Возможность проведения 

процедуры переторжки 
	Не предусмотрена

	17
	Порядок, место, дата начала и окончания подачи Заявок на участие в Открытом запросе котировок. 

Время, дата и место 

вскрытия конвертов с заявками.


	Дата начала и дата и время окончания подачи заявок на участие в запросе котировок: 

начало -28.02.2019 г. 08:00 час.; 

окончание - 11.03.2019 г. 17:00 час
Место, дата и время открытия доступа к поданным заявкам на участие в запросе котировок: ООО «БашЗаказ» http://bashzakaz.ru, 11.03.2019 г. 17:00 час.  

Подача ценовых предложений осуществляется в форме электронного документа, подписанного электронной цифровой подписью (ЭЦП) при условии, что сертификат ЭЦП получен Потенциальным участником в аккредитованном удостоверяющем центре России в соответствии с положениями Федерального закона от 06 апреля 2011г. № 63-ФЗ.

	18
	Дата и место рассмотрения,  сопоставления и оценки Заявок 
	Рассмотрение Заявок: 12.03.2019 г. 

Оценка и подведение итогов: 12.03.2019 г. 

Рассмотрение и подведение итогов проводится по адресу: 450065, Россия, Республика Башкортостан, г. Уфа, ул. Инициативная, д. 12, к.101

	19
	Критерии оценки Заявок на участие в Открытом запросе котировок 
	Критерием оценки заявок является цена договора

	20
	Порядок оценки Заявок на участие в Открытом запросе котировок 
	Определен в пункте 6.10 Положения о закупке товаров, работ, услуг АО ИНХП

	21
	Срок подписания договора Участником, обязанным заключить договор 
	Не ранее чем через 10 дней и не позднее чем через 20 дней с даты размещения в единой информационной системе итогового протокола, составленного по результатам запроса котировок

	22
	Обеспечение исполнения
договора
	Не требуется

	23
	Возможность изменения цены договора и объема  выполняемых работ, а также иных условий договора 
	В текст договора, заключаемого по результатам процедуры запроса котировок, по соглашению сторон могут быть внесены следующие изменения: 

– цена договора может быть снижена без изменения предусмотренных договором количества товаров/ объема работ, услуг; 

– иные, изменяющие условия договора в лучшую для заказчика сторону. 

Изменение и расторжение договора, заключенного по результатам процедуры запроса котировок, осуществляется в порядке и по основаниям, предусмотренным положениями проекта договора, Извещением о проведении запроса котировок, а также законодательством Российской Федерации.

	24
	Порядок формирования 

цены договора (цены 

лота) 
	При формировании цены договора учтены  товара с НДС, затраты на упаковку, погрузку, доставку, разгрузку транспортировку, страхование, уплата налогов, таможенных пошлин, сборов и других обязательных платежей, а также расходов на предоставление в полном объеме гарантии качества поставляемого товара на период не менее 12 (двенадцати) месяцев.

	25
	Возможность подачи альтернативных цен, порядок подачи альтернативных предложений
	Не предусмотрена


Приложение № 3 к Извещению по проведению запроса цен на право заключения договора на поставку бумаги для офисной техники формата А3 и А4
ОБРАЗЦЫ ФОРМ ОСНОВНЫХ ДОКУМЕНТОВ, ВКЛЮЧАЕМЫХ В СОСТАВ

ЗАЯВКИ НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ ЗАПРОСЕ КОТИРОВОК
Форма 1 

Фирменный бланк Потенциального участника на участие 

в Открытом запросе котировок
«___» __________ 20___ года №______ 

Открытый запрос котировок на право заключения договора на поставку бумаги для офисной техники формата А3 и А4
ЗАЯВКА НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ ЗАПРОСЕ КОТИРОВОК
Изучив Извещение о проведении Открытого запроса котировок в электронной форме на право заключения договора на поставку бумаги для офисной техники формата А3 и А4 и принимая установленные в них требования и условия Запроса котировок,_____________________________ ,
                                                        (полное наименование Потенциального участника с указанием организационно-правовой формы) 

зарегистрированное по адресу _________________________________________________________,

                                                                                                                        (местонахождение Потенциального участника) 

предлагает заключить договор__________________________________________________________
                                                                                     (предмет договора) 

в соответствии с коммерческим предложением, техническим заданием и другими документами, являющимися неотъемлемыми приложениями к настоящей Заявке.

Цена договора:______________________. 

Срок выполнения работ (рабочие дни): ______________ 

Настоящим подтверждаем, что против _____________________________________________

                                                                                                                       (наименование Потенциального участника) 

не проводится процедура ликвидации, не принято арбитражным судом решение о признании ________________________________________________________________________________________________________ 

                                                                                             (наименование Потенциального участника)

 банкротом, деятельность ____________________________________________________

                                                                                             (наименование Потенциального участника) 

не приостановлена, а также, что размер задолженности по начисленным налогам, сборам и иным обязательным платежам в бюджеты любого уровня или государственные внебюджетные фонды не превышает ____% _________________________________________

                                                                                                                            (значение указать цифрами и прописью) 

балансовой стоимости активов ____________________________________________________

                                                                       (наименование Потенциального участника)

 по данным бухгалтерской отчетности за последний завершенный отчетный период, на имущество не наложен арест по решению суда, административного органа, а также настоящим подтверждаем, что ознакомлены с условиями Положения о закупке товаров, работ, услуг АО ИНХП и Регламентом работы Электронной площадки. 

В случае признания нас Победителем Запроса котировок мы берем на себя обязательства подписать со своей стороны договор в соответствии с требованиями Извещения по проведению Запроса котировок и условиями нашей Заявки в течение ________ дней с даты получения от Заказчика проекта договора и представить все подписанные экземпляры договора Заказчику. 

В случае если нашей Заявке будет присвоен второй номер, а Победитель Запроса котировок будет признан уклонившимся от заключения договора с Заказчиком, мы обязуемся подписать данный договор в соответствии с требованиями Извещения по проведению Запроса котировок и условиями нашей Заявки. 

В соответствии с инструкциями, полученными от Вас в извещении по проведению Запроса котировок, информация по сути наших предложений в данном Запросе котировок представлена в следующих документах, которые являются неотъемлемой частью нашей Заявки: 

	№

п/п
	Наименование документа

[указываются документы, перечисленные в пунктах 14 приложения 2 «Информационная карта»]
	№

страницы
	Число

страниц

	
	
	
	

	
	
	
	

	
	
	
	


___________________________ 

(Подпись уполномоченного представителя)            (Имя и должность подписавшего) 

М.П. 

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ 

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Потенциальным участником. 

2. Заявку о подаче предложения следует оформить на официальном бланке 

Потенциальным участником. Потенциальным участником присваивает Заявке о подаче предложения дату и номер в соответствии с принятыми у него правилами документооборота. 

3. Потенциальным участником должен указать свое полное наименование (с указанием организационно-правовой формы) и местонахождение. 

4. Потенциальным участником должен указать стоимость поставки товара/ выполнения работ/ оказания услуг цифрами и словами, в рублях, в соответствии со Сводной таблицей стоимости (графа «Итого»). Цену следует указывать в формате ХХХ ХХХ ХХХ,ХХ руб., например: «1 234 567,89 руб. (один миллион двести тридцать четыре тысячи пятьсот шестьдесят семь руб. восемьдесят девять коп.)». 

5. Потенциальным участником должен перечислить и указать объем каждого из прилагаемых к Заявке документов, определяющих суть его технико-коммерческого предложения.

Форма 2 

Приложение к Заявке о подаче предложения 

от «___» __________ 20___ г. № ______ 

Открытый запрос котировок на право заключения договора на поставку бумаги для офисной техники формата А3 и А4
АНКЕТА ПОТЕНЦИАЛЬНОГО УЧАСТНИКА
НА УЧАСТИЕ В ОТКРЫТОМ ЗАПРОСЕ КОТИРОВОК
Потенциальный участник на участие в Запросе котировок: ________________________________

	№
	Наименование
	Сведения о Потенциальном участнике

	1
	Фирменное наименование (полное и сокращенное наименования организации либо Ф.И.О. Потенциального участника – физического лица, в том числе зарегистрированного в качестве индивидуального предпринимателя) 
	

	2
	Организационно-правовая форма 
	

	3
	Учредители (перечислить наименования и 

организационно-правовую форму или Ф.И.О. всех учредителей) 
	

	4
	Свидетельство о внесении в Единый государственный реестр юридических лиц/индивидуальных  предпринимателей (дата и номер, кем выдано) либо паспортные данные для Потенциального участника – физического лица 
	

	5
	Виды деятельности
	

	6
	Срок деятельности (с учетом правопреемственности) 
	

	7
	ИНН, КПП, ОГРН, ОКПО 
	

	8
	Место нахождения (страна, адрес) 
	

	9
	Почтовый адрес (страна, адрес) 
	

	10
	Телефоны (с указанием кода города) 
	

	11
	Факс (с указанием кода города) 
	

	12
	Адрес электронной почты 
	

	13
	Филиалы: перечислить наименования и почтовые адреса
	

	14
	Размер уставного капитала 
	

	15
	Балансовая стоимость активов (по балансу последнего завершенного периода) 
	

	16
	Банковские реквизиты (наименование и адрес банка, номер расчетного счета Потенциального участника в банке, телефоны банка, прочие банковские реквизиты) 
	

	17
	Ф.И.О. руководителя Потенциального участника, имеющего право подписи согласно 

учредительным документам, с указанием должности и контактного телефона
	

	18
	Орган управления Потенциального участника – юридического лица, уполномоченный на одобрение сделки, право на заключение которой является предметом настоящего Запроса котировок и порядок одобрения соответствующей сделки 
	

	19
	Ф.И.О. уполномоченного лица Потенциального участника с указанием должности, контактного телефона, электронной почты 
	

	20
	Численность персонала 
	


___________________________________                 ___________________________ 

(Подпись уполномоченного представителя)            (Имя и должность подписавшего) 

М.П. 

ИНСТРУКЦИИ ПО ЗАПОЛНЕНИЮ 

1. Данные инструкции не следует воспроизводить в документах, подготовленных Потенциальным участником. 

2. Потенциальный участник приводит номер и дату Заявки о подаче предложения, приложением к которой является данная анкета Потенциального участника. 

3. Потенциальный участник указывает свое фирменное наименование (в т.ч. организационно-правовую форму). 

4. В графе 19 указывается уполномоченное лицо Потенциальный участник для оперативного уведомления по вопросам организационного характера и взаимодействия с организатором размещения заказа. 

5. Заполненная Потенциальным участником анкета должна содержать все сведения, указанные в таблице. В случае отсутствия каких-либо данных указать слово «нет».

Форма 3 

Приложение к Заявке на участие в Запросе 

котировок от «___» __________ 20___ г. 

№ ______ 

Открытый запрос котировок на право заключения договора на поставку бумаги для офисной техники формата А3 и А4
КОММЕРЧЕСКОЕ ПРЕДЛОЖЕНИЕ

1. Наименование Товара : ______________________________________________________
2. Общий объем поставки : _____________________________________________________

3. Качество Товара соответствует :_______________________________________________
4. Поставка Товара осуществляется ______________________________________________

5. Упаковка и маркировка Товара в соответствии с _________________________________

6. Условия транспортирования

7. Отгрузка Товара ____________________________________________________________

8. Основные показатели качества Товара:

	№
	Наименование
	Единица            измерения
	Кол-во


	Характеристики
	Единица            измерения
	Значение

	
	
	
	
	
	
	

	
	
	
	
	
	
	


___________________________________                                          ___________________________ 

(Подпись уполномоченного представителя)                                   (Имя и должность подписавшего) 

М.П. 

